
Wir, der ABC Dücomy Übersetzungsdienst, befassen uns seit 1970 mit 
allem rund um Übersetzungen und Dolmetsch-diensten.
Dabei arbeiten wir eng mit qualifizierten und ermächtigten Übersetzern 
zusammen. Unsere Kundschaft umfass neben Privatkunden auch Firmen, 
Versicherungen und die Justiz. Wir legen unseren Fokus sehr stark auf die 
Qualität unseres Angebots.
Zur Unterstützung unseres netten, kleinen Teams suchen wir ab sofort 
auf Minijobbasis eine/n Werkstudent/in (m/w/d) für den Bereich Daten-
pflege, Kundenakquise und für allgemeine Büroarbeiten.

Tätigkeitsbereich:
•	 Datenbankpflege für unsere Versicherungsaufträge
•	 Kommunikation mit Kunden und Übersetzern
•	 Kundenakquise im Bereich Justiz, Firmen und Versicherungen
•	 Allgemeine Bürotätigkeiten

Anforderungsprofil:
•	 IT-Affinität und gute PC-Kenntnisse, vor allem im Umgang mit 	
             Office-Programmen und Datenbanken
•	 Sicherer Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift   
             (am besten C2 Niveau)
•	 Teamfähigkeit, zuverlässige, sorgfältige und selbstständige 
             Arbeitsweise
•	 Spaß am Kundenkontakt
Benefits:
•	 Verpflegung 
•	 Flexible Arbeitszeiten

Wir freuen uns auf eure Bewerbung mit aussagekräftigem Lebenslauf. 
Schreibt eure Bewerbungen gerne an bewerbung@abc-duecomy.de

Bei Fragen:
Jessica Klute

E-Mail:
bewerbung@abc-duecomy.de

Telefon:
0234/65572

Webseite:
www.abc-duecomy.de

ABC Dücomy
Stelle als studentische Hilfskraft


